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COMISSAD TECNICA MULTIDISCIPLINAR DO SERVICO DE ONCOLOGIA DO HCFMRP-
Usp
REGIMENTO INTERNO

CAPITULO |
DA VINCULAGAO E DAS FINALIDADES

Art. 1 - A Comissdo Multidisciplinar de Oncologia - CMO do Hospital das Clinicas da
Faculdade de Medicina de Ribeirdo Preto da Universidade de S&o Paulo - HCFMRPUSP,
vinculada ao Departamento de Atengdo a Salde do Hospital tem natureza técnico-cientifica
permanente

Art. 2° - A CMO tem por finalidade assessorar a Administragdo do Hospital na formulagéo de
diretrizes para a assisténcia de pacientes com doengas oncolégicas no Complexo do
HCFMRPUSP

Paragrafo dnico = A CMO podera solicitar o parecer de consultores ad hoc, que poderao
ser profissionais pertencentes ou nao do quadro do Hospital.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGAO DO COLEGIADO

SECAOD |
DA COMPOSIGAD

Art. 3° - A CMO tera composicdo multidisciplinar, sendo que seus membros abaixo
relacionados, serao indicados por meio de Portaria baixada pelo Superintendente do
HCFMRP:

| = Um representante da Superintendéncia do HCRFP;

Il = Um representante do Departamento de Atengdo a Saude do HCRP;
Ill - Representantes da FMRP-USP, ocupantes de fungées docente;
um fitular e suplente do Servigo de Radioterapia;

um fitular e suplente do Servigo de Oncologia Pediatrica;

um titular e suplente do Servigo de Oncologia Ginecoldgica;

dois titulares e suplentes do Servigo de Oncologia Clinica;

um titular e suplente do Servigo de Hematologia;
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um ftitular e suplente Servigo de Oftalmologia, Otomnolaringologia e de Cirurgia Cabeca e
Pescoco,

um titular e suplente do Servigo de Patologia;

um titular e suplente do Servigo Oncologia Ortopedica

dois titulares e suplentes do Departamento de Cirurgia e Anatomia

um titular e suplente do Servigo de Imagens e Fisica Medica

um titular e suplente do Servigo de Anestesiclogia

um titular & suplente do Departamento de Medicina Social

§ 1° - O presidente e o vice-presidente da CMO ser&o escolhidos na primeira reuniao, dentre
os docentes da Faculdade de Medicina membros da Comissdo, eleito por maioria dos
colegiados.

§ 2° - O mandato do presidente & de dois anos com direito a uma recondugao.

§ 3° - Os membros da CMO terdo também mandato de (2) dois anos, podendo ser
reconduzidos. Entretanto perdera o mandato o membro que, sem maotivo justificado, deixar
de comparecer a quatro reunides consecutivas ou a oito intercaladas no periodo de um ano.

SEGAO Il
DAS COMPETENCIAS DA CMO

Art. 4° - Compete a CMO:

| - Assessorar a Administragao Superior do HCFMRPUSP na formulagio de protocolos de
tratamento, organizagdo do atendimento ambulatorial e hospitalar, execugao de
procedimentos diagndsticos e de monitoramento do tratamento e no registro hospitalar do
cancer;

Il = Organizar @ manter atualizado os cnterios para referencia e contra-referencia dos
pacientes de outras instituicbes e da rede plblica de salde para atendimento no
HCFMRPUSP, tendo em vista a disponibilidade de recursos humanos e de infraestrutura;

Il = Organizar a distribuicdo de consultdrios na area destinada a oncologia dentro dos
ambulatérios do HCFMRPUSP de maneira a possibilitar atendimento medico de qualidade,
ansino de graduagaoc e de especializacao, atividades de pesquisa, de maneira a melhor
compatibilizar as necessidades das varios servicos envolvidas na assisténcia aos pacientes
com doencas oncologicas;

IV = Organizar o fluxo dos pacientes de maneira a pemnitir o diagnostico precoce,
estadiamento, terapia e atendimento das complicagbes dos pacientes com doengas
oncologicas;

V - Organizar os protocolos de tratamento redigidos pelos diferentes servigos envolvidos no
atendimento aos pacientes com doengas oncolégicas tendo por base a eficiéncia terapéutica
comao critério fundamental de escolha;
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VI - Assessorar a Coordenadoria da Central de Quimioterapia, de forma a garantir
atendimento seguro e eficaz aos pacientes,

VIl — Assessorar o Servigo de Radioterapia, de forma a garantir atendimento seguro e eficaz
aos pacientes,

Vill - Assessorar a CMO,

IX = Organizar & manter atualizado o Registro Hospitalar de Cancer,

X — Colaborar nas atividades de ensino, pesquisa & extenséo;

Xl = Emitir instructes de servigo necessarias ao cumprimento das finalidades da CMO:

SECAOQ Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 5° - Ao Presidente da CMO incumbe dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da
Comissdoc e, especificamente:

| - representar a CMO em suas relagdes infernas e externas;

Il - instalar a Comissao e presidir suas reunibes,

Il — solicitar pronunciamento da CMO quanto as questées relativas aos protocolos de
tratamento, organiza¢ao e distribuicao dos recursos de infra-estrutura e humanos;

IV - promover a convocacgdo das reunides;

V - tomar parte nas discussdes e votagbes e, quando for o caso, exercer o direito do voto de
desempate;

VI - indicar membros para realizagso de estudos, levantamentos e emisséo de pareceres
Necessarios a consecucao da finalidade da Comissao;

Art. 6° - Aos membros incumbe;

| - estudar e relatar, nos prazos estabelecidos, as matérias que Ihes forem atribuidas pelo
Presidents;

Il - comparecer as reunides, proferir votos ou pareceres;

I - requerer votagdo de matéria, em regime de urgéncia;

IV - desempenhar outras atribuigies que lhes forem estipuladas pelo Presidente;

V - apresentar proposicdes sobre as questdes atinentes & Comissao;

Art. 7° - A CMO contara com uma Secretaria, que tera as seguintes atribuicbes:

| - assistir as reunides;

Il = preparar & encaminhar o expediente;

Il = manter o confrole dos prazos legais e regimentais referentes aos processos que devam
ser examinados nas reunides da Comissao;

IV - pravidenciar o cumprimento das diligéncias determinadas;
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V - lavrar termos de abertura e encerramento dos livros de ata, de protocolo, de registro de
atas, e de registro de deliberagdes, rubricando-os & mantendo-os sob controle;

VI - providenciar, por determinacdo do Presidente, a convocacdo das sessdes
extraordinarias,

VIl - encaminhar aos integrantes da CMO a pauta das reunides;

VIl - lavrar as atas de reunides, para posterior aprovacgao da Comissao;

VIl - elaborar relatério anual das atividades da Comisséao;

IX - providenciar arquivo de documentos pertinentes.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO

Art. 8° - A CMO sera instalada em area fisica estabelecida pela Superintendéncia, onde
reunir-se-a, ordinariamente, pelo menos uma vez por més e, extraordinariamente, quando
convocada pelo Presidente ou a requerimento da maioria de seus membros,

§ 1° - As deliberagbes da CMO somente ocorreriio com a presencga de um tergo dos
componentes, devendo ser verificado o "quorum” em cada sessao, antes de cada votagao.

§ 2° - O membro titular que ndo puder comparecer & reunido, devera, imperiosamente,
tomar as providéncias para o comparecimento do seu suplente.

§ 3" - Os suplentes terdo direito a voto somente no caso de estar suprindo o
comparecimento do titular, entretanto em casoc contrario, poderdo participar das reunides
exclusivamente com direito a voz.

§ 4°- 0 Presidente tera o direito a voto de qualidade.

§ 5° - As deliberagbes tomadas “ad referendum” deverio ser encaminhadas na primeira
reunido ordinana apos a ocorréncia do ato.

§ 6° - E facultado ao Presidente e aos membros da Comissso solicitar o reexame de
qualguer decisdo exarada na reunido anterior, justificando possivel ilegalidade,
inadequacao tecnica ou de outra natureza.

§ 7° - A votacdo sera nominal

§ 8° - A fim de assegurar o suporte operacional indispenséavel & eficiéncia da CMO, o
Superintendente proporcionara a infraestrutura necessaria, inclusive servidores para exercer
atividades de apoio administrativo e secretaria.

Art. 97 - As reunides da CMO, deverdo obedecer a seguinte sequéncia:
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| - verificagdo da presenga do Presidente e, em caso de sua auséncia, abertura dos
trabalhos pelo Vice-Presidente;

Il - verificacao de existéncia de “quorum”,

Il - leitura & aprovacao da Ata da reuniao anterior, para posterior assinatura,

IV - leitura e despacho do expediente;

V - ordem do dia compreendendo leitura, discussao e volacao dos pareceres,

VI - organizacio da pauta da proxima reunido, se for o caso;

Vil - comunicagfes dos demais membros

Paragrafo Gnico - Em caso de urgéncia ou de relevancia de alguma matéria, a CMO por
voto da maioria, podera alterar a seqiiéncia estabelecida neste artigo.

Art. 10° - A Ordem do Dia sera organizada com os expedentes apresentados para
discussao, acompanhados dos pareceres e sumulas e comunicada previamente a todos os
membros, com antecedéncia minima de cinco diag para ag reunides ordinérias e de trés dias
para as extraordinarias.

Art. 11° - Apds a leitura do parecer, o Presidente ou o Vice-Presidente deve submeté-lo a
discussao, dando a palavra aos membros que a solicitarem.

§ 1° - O membro que nao se julgar suficientemente esclarecido quanto a matéria em exame,
podera pedir vistas do expediente, propor diligéncias ou adiamento da discussdo e da
votacao,

§ 2° - O prazo de vistas sera limitado a realizagao da proxima reunido ordinaria;

§ 3° - Apos entrar em pauta, a matéria devera ser obrigatoriamente votada, no prazo maximo
de, até, duas reunides.

Art. 12° - Apds o encerramento das discussbes, o assunto sera submetido a votagio.

Art. 13° - A CMO, observada a legislagdo vigente, estabelecerd normas complementares
relativas ao seu funcionamento & a ordem dos trabalhos.

Art. 14° - O relator ou qualquer membro podera requerer ao Presidente, a qualquer tempo, o
encaminhamento ou diligéncias de processos ou de consultas a outras pessoas ou
instituicoes pdblicas ou privadas, nacionais e internacionais, para estudo, pesquisa ou
informacdes necessarias a solugdo dos assuntos que |hes forem distribuidos, bem como
solicitar o comparecimento de qualguer pessoa as reunides para prestar esclarecimentos.

Art. 157 - Os componentes da CMO nao poderac ser remunerados no desempenho destas
atribuigdes, entretanto nos horarios de atividades da Comissdo, estardo dispensados de
outras obrigacdes nos locais em que prestam servigo,
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Art. 16° - Os integrantes da CMO deverdo ter total independéncia no exercicio das suas
fungdes e na tomada das decisfes mantendc as informagbes recebidas sob sigilo
profissional.

Art. 17° - Os componentes da CMO deverfio abster-se de tomada de deciso, quando
estiverem diretamente envolvidos com o objeto da avaliagao.
CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 18° - Os casos omissos e as dividas surgidas na aplicago do presente Regimento
Interno serdo dirimidas pelo Presidente da CMO e em grau de recurso pelo Diretor Clinico.

Art. 19° - O presente Regimento Interno poderd ser alterado, mediante proposta da CMO,

através da maioria simples de seus membros, devendo ser submetide ao Conselho
Deliberativo do Hospital, apbs manifestag&o do Diretor Clinico e do Superintendente.

Art. 20° - O presente Regimento entra em vigor na data de sua publicagao.
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TOPICO S: Proc. 5491/1987 — Regimento Interno da Comissao Técnica Multidisciplinar do
Servigo de Oncologia. Parecer do Prof. Dr, Luiz Gonzaga Tone.

O Conselha Deliberativo do HCFMRP-USP em sua 782* Sessdo Ordindria
realizada em 18 de agosto de 2011, aprovou, por unanimidade, o Parecer do Relator
favaravel & proposta do Regimento Intemo da Comisslo Técnica Multidisciplinar do Servigo
de Oncologia, com a recomendacgio de alteracio em seu artigo 4° inciso [V: onde se &
“Organizar o fluxo dos pacientes de maneira a permitir o diagndstico precoce, estadiamento,
terapia e complicacbes dos pacientes com doengas oncoldgicas;”, leia-se: “Organizar ¢ fluxo
dos pacientes de maneira a pemmitir o diagndstico precoce, estadiamento, terapia e
atendimento das complicagies dos pacientes com doengas oncoldgicas;”,
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