HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA [ B A
DE RIBEIRAO PRETO DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO FMRP-USP

RIBEIRAO PRETO

MINUTA
REGIMENTO INTERNO
Comisséo de Residéncias Uni e Multiprofissionais do Hospital das Clinicas da Faculdade de
Medicina de Ribeirdo Preto-USP (COREMU-HCFMRP-USP)

FINALIDADES E VINCULACAO
Artigo 1° — Este Regimento tem a finalidade de orientar e regular as atividades da Comissédo de
Residéncias Uni e Multiprofissionais do Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Ribeirdo Preto-
USP (COREMU-HCFMRP-USP), com base nas resolu¢des da Comissdo Nacional de Residéncia
Multiprofissional em Saude (CNRMS) do Ministério da Educagéo (MEC).

Artigo 2° — A Comiss&@o de Residéncia Multiprofissional em Saude e da Area Profissional da Satide do
Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Ribeirdo Preto da Universidade de S&o Paulo
(HCFMRP-USP), doravante denominada COREMU-HCFMRP-USP, constitui-se como instancia do
Departamento de Atencdo a Saude ou cargo similar do HCFMRP-USP, encarregada da Coordenacao
dos Programas de Residéncia Multiprofissional em area da Saude deste Hospital.

Artigo 3° — A COREMU-HCFMRP-USP é o 6rgéao deliberativo ligado a Comissdo Nacional de Residéncia
Multiprofissional em Salde (CNRMS) do Ministério da Educacdo (MEC) responsavel por toda a
comunicacao e tramitacao de processos junto a CNRMS (Resolucao n° 1, de 21 de julho de 2015).

ATRIBUICOES

Artigo 4° — S&o atribuicbes da COREMU-HCFMRP-USP:
| - Fazer cumprir este Regimento e o Regulamento dos Programas de Residéncias Uni e
Multiprofissionais do HCFMRP-USP;
Il - Planejar e zelar pela implementagcdo e exceléncia dos Programas de Residéncia
Multiprofissional em Salde e em Area Profissional da Salde e atividades correlatas, no ambito
de quaisquer das unidades, 6rgaos, entidades assistenciais e de ensino do HCFMRP- USP e
respectivas instituicbes associadas ou conveniadas, denominadas entidades executoras, de

acordo com as normas nacionais em vigor;
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Il - Coordenar, organizar, articular, supervisionar, normatizar e avaliar o conjunto dos programas
de Residéncia Multiprofissional em Salde e em Area Profissional da Salde sob
responsabilidade desta instituicao;

IV - Criar comiss@es de assessoramento, que terdo como funcéo estudar, emitir pareceres,
guanto aos aspectos administrativos e de mérito académico, de modo a subsidiar a discussao
e a deliberacéo nareunido da COREMU-HCFMRP-USP;

V — Definir diretrizes, aprovar os editais e acompanhar o processo seletivo de candidatos aos
programas, assim como as avaliagbes de desempenho dos aprovados ao longo do
desenvolvimento dos programas;

VI - Cadastrar e acompanhar os tramites dos programas junto a administracdo do HCFMRP-
USP, Ministério da Educacdo (MEC) e CNRMS, atendendo os prazos e demais termos da
legislacéo vigente;

VIl — Realizar toda a comunicacgéo e tramitacéo de processos junto a CNRMS.

VIl — Integrar-se as diversas areas profissionais no respectivo campo, bem como com alunos

do ensino da educacéo profissional, graduacao e pos-graduacao na area da saude;

IX — Integrar-se a equipe dos servi¢os de salde e da comunidade nos cenérios de pratica;
X — Articular com outros programas de residéncia multiprofissional e em area profissional da
saude e também com os programas de residéncia médica;

Xl — Manter-se atualizado sobre a regulamentacdo relacionada a Residéncia

Multiprofissional e em Area profissional de Saude;

COMPOSICAO

Artigo 5° — A COREMU-HCFMRP-USP tera a seguinte composigao:

| — Coordenadores e vice de cada um dos Programas de Residéncia Multiprofissional em Saude
e em Area Profissional da Salide do HCFMRP-USP;

Il — Dois representantes de tutor; indicados pelo NDAE - HCFMRP-USP de cada um dos
Programas;

IV — Dois representantes dos preceptores, indicados pelo NDAE - HCFMRP-USP de cada um
dos Programas;

V- Um representante da Administracdo, indicado pelo Superintendente do HCFMRP-USP;
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VI- Dois docentes da FMRP-USP, indicados pelo NDAE-HCFMRP-USP de cada um dos

Programas;

VII- Dois representantes da(s) Instituicdo(des) conveniada(s), podendo ser da Escola de
Enfermagem de Ribeirdo Preto da USP, Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas de Ribeirdo
Preto, Faculdade de Odontologia de Ribeirdo Preto USP e Faculdade de Filosofia, Ciéncias e
Letras de Ribeirdo Preto, indicados pelo NDAE-HCFMRP-USP de cada um dos Programas;

VIIl- Dois representantes dos residentes, sendo um titular e um suplente, respectivamente um
do segundo e o outro do primeiro ano, dos Programas de Residéncia Multiprofissional em Saude
e em Area Profissional da Saide do HCFMRP-USP.

Artigo 6° — O processo de composicdo da COREMU-HCFMRP-USP

81° - O Presidente o Vice-presidente seréo eleitos pelo Colegiado da COREMU-HCFMRP- USP
na primeira reunido do ano letivo. Os eleitos terdo mandato previsto de (3) trés anos, podendo
ser reconduzidos;

§ 2° - Os membros da COREMU-HCFMRP-USP terdo o mandato de (2) dois anos, podendo ser
reconduzidos. Os membros titulares e suplentes serdo eleitos pelo Colegiado da COREMU-
HCFMRP-USP na primeira reunido do ano letivo;

§ 3°- Os residentes elegerdo, anualmente, seu representante, encaminhando o0 nome por escrito
a COREMU-HCFMRP-USP. Recomenda-se que o residente do segundo ano (R2) seja eleito
como representante titular e a supléncia seja exercida pelo residente do primeiro ano (R1);

§ 4°- A substituicdo dos membros podera ser requerida por Oficio ao Coordenador da
COREMU-HCFMRP-USP, que devera designar novos representantes no prazo maximo de 30
(trinta) dias;

§ 5°% Perderdo o mandato os membros que, tendo sido convocados, faltarem, sem justificativa

formal, a trés reunibes consecutivas ou a quatro alternadas, por ano de mandato.

DA COORDENACAO

Artigo 7° - S&o atribuigbes do Presidente:
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| — Fazer cumprir o Regulamento dos Programas de Residéncias Uni e Multiprofissionais do
HCFMRP-USP;

II- Fazer cumprir este Regimento;

Il — Coordenar a COREMU-HCFMRP-USP;

IV— Convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias;

V - Elaborar a pauta das reunides;

VI - Dar conhecimento & COREMU-HCFMRP-USP dos documentos recebidos e
enviados;

VIl - Designar relatores e distribuir a matéria para emissao de parecer;

VIl - Submeter a votacao as questdes sujeitas a Comissao;

IX - Proclamar o resultado da votagcdo da Comissédo, fazendo-o consignar no
processo respectivo;

X — Encaminhar aos 6rgdos competentes as solicitagbes de informacfes requeridas pela
Instituicdo;

XI — Encaminhar a CNRMS as deliberacdes tomadas, ap6s aprovagado do colegiado;

Xl — Representar a COREMU-HCFMRP-USP, nas reunifes colegiadas da Instituicao;

Xl — Em caso de impedimento do exercicio de suas fung¢des, o Presidente deverd ser

substituido pelo Vice-presidente.

Artigo 8° - Sao atribuicbes do Vice-presidente:
I-Fazer cumprir o Regulamento dos Programas de Residéncias Uni e Multiprofissionais do

HCFMRP-USP;
Il- Fazer cumprir este Regimento;

Il - Substituir, automaticamente, o presidente em suas faltas ou impedimentos;

IV - Desempenhar as fungdes, que lhe forem delegadas, pelo coordenador ou determinadas pela
COREMU-HCFMRP-USP;

V - Vice-Presidente sera substituido, em suas faltas e impedimentos eventuais, por membro
da COREMU-HCFMRP-USP, escolhido em reunido ordinaria e/ou extraordinaria.

Artigo 9° - Sao atribuicbes dos membros da COREMU-HCFMRP-USP:
| - Representar sua area junto a COREMU-HCFMRP-USP;

HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE RIBEIRAO PRETO DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Campus Universitario — Monte Alegre Servico de Comunicagfes Administrativas — Setor de Comissoes
14048-900 Ribeirdo Preto SP Telefone: (16) 3602-2228 Ramal: 5037 / e-mail: comissoes@hcrp.usp.br

www.hcrp.usp.br



HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA [ B A
DE RIBEIRAO PRETO DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO FMRP-USP

RIBEIRAO PRETO

Il - Promover a articulacdo entre o servico e o ensino em relacdo as necessidades
representativas do coletivo profissional, de maneira a assegurar as atividades de todos os
individuos, envolvidos nos Programas de Residéncia Multiprofissional e/ou Area Profissional de

Saude;

lII- Cumprir e fazer cumprir este Regimento e o Regulamentos dos Programas de Residéncia
Multiprofissional em Sautde e em Area Profissional da Saude;

IV - Participar das comissdes de assessoramento junto a COREMU-HCFMRP-USP;

V - Elaborar parecer quando solicitado pelo Presidente da COREMU-HCRP-USP;

IV-Participar, sempre que convocado pelo Coordenador, das reunifes ordinarias e extraordinarias.

DAS REUNIOES

Artigo 10 — A COREMU-HCFMRP-USP se reunira ordinariamente, de acordo com o calendério
estabelecido em cada ano letivo, e, extraordinariamente, sempre que houver a convocagéo do

Presidente, ou por um terco de seus membros.

§ 1° - A primeira convocacgdao, para as sessoes ordinarias, ou para as extraordinarias, sera por
meio eletrbnico com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis, contendo a matéria constante
da Ordem do Dia.

§ 2° - Em caso de urgéncia, 0 prazo previsto no paragrafo anterior podera ser reduzido, a

critério do Presidente.

Artigo 11 — Os casos de urgéncia, sem observancia do prazo previsto, a critério do Presidente e da
COREMU-HCFMRP-USP, poderdao ser incluidos na ordem do dia e a matéria distribuida

em pauta complementar.

Artigo 12 — O “quérum” minimo para a realizagdo das reunides sera da presenga minima, de mais

da metade de seus membros.

Artigo 13 — Quando nao houver “quérum” a reuniao se realizara 15 minutos apds a hora previamente

estabelecida, com qualquer nimero de membros presentes.

Artigo 14 — E obrigat6rio o comparecimento as reunides da COREMU-HCFMRP-USP para todos os

membros.
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§ 1° - O membro efetivo, quando impedido de comparecer, deve justificar sua auséncia

antecipadamente e comunicar seu suplente.

§ 2° - O ndo comparecimento injustificado podera ser considerado falta.

8 3°- O acesso as reunides ordinarias e extraordinarias da COREMU-HCFMRP- USP é facultado
somente aos seus membros.

Artigo 16 - Verificada a presenca de numero legal, o Presidente abrira a sesséo, que devera ser
iniciada pela discussao da ata da sessao anterior, redigida pela secretaria do CEAPS.

8 1°- A ata da sesséao anterior sera enviada pelo correio eletrénico juntamente com a Ordem

do Dia para apreciagdo antecipada;
§ 2° - Nao havendo quem se manifeste sobre a ata, esta sera submetida a votacao;

§ 3°- Alista de presenca da sessdo que aprovar a ata, assinada pelos membros, correspondera

a assinatura da prépria ata.
Artigo 17 — Aprovada a ata, a sessao serd iniciada por meio do Expediente da Ordem do Dia.

Artigo 18 — A sugestao da pauta para a reunido devera ser encaminhada previamente para a secretaria,

para avaliacdo da pertinéncia para a inser¢éo juntamente com a matéria;

Artigo 19 — As matérias constantes da Ordem do Dia seréo discutidas, de acordo com a respectiva
inscricdo, podendo, entretanto, um de seus membros, conceder preferéncia para qualquer

outro.

Artigo 20 — O(s) membro(s) podera(ao) pedir vista de processo(s) que conste(m) da Ordem do Dia,

a qual sera resolvida pelo Presidente, mediante a justificativa apresentada.

Artigo 21 — O Presidente podera retirar uma matéria da pauta, antes de concluida a discusséo:
| - Para reestudo;
II- Para instrucdo complementar;

- Em virtude de fato superveniente.

Artigo 22 — As deliberagBes serdo aprovadas por maioria simples dos votos dos membros presentes e,
em caso de empate, prevalecera o voto do Presidente.
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Artigo 23— O Presidente, apés aprovacdo da COREMU-HCFMRP-USP, podera constituir subcomissdes
assessoras que terdo a funcdo de estudar e emitir pareceres, quanto aos aspectos
administrativos e de mérito pedagogico, de modo a subsidiar a discusséo e a deliberacdo na
COREMU-HCFM RP-USP.

Artigo 24 — Quando pertinente, o Presidente podera solicitar parecer de um especialista, de modo a
subsidiar a discusséo e a deliberacdo na COREMU-HCFM-RP.

Artigo 25 — A COREMU-HCFMRP-USP podera propor a alteragcdo, complementacao ou retificacdo dos
termos do presente Regimento a qualquer tempo.

§ 1° — As propostas referidas no caput deste artigo poderdo ser apresentadas por qualquer dos
membros desta Comissdo, acompanhadas de justificativa, e deverdo ser discutidas e aprovadas
pelo voto de no minimo 2/3 (dois ter¢os) dos membros da COREMU-HCFMRP- USP, em reuniéo
convocada, especificamente para esta finalidade;

§ 2° — As propostas de alteracéo, complementacéo ou retificagdo deste Regimento, aprovadas
pela COREMU-HCFMRP-USP, deverédo ser submetidas a direcao do Departamento de Atencao
a Saude do HCFMRP-USP e da Superintendéncia.

Artigo 26 — E vedada & COREMU-HCFMRP-USP tomar conhecimento de indicacfes, propostas,
moc¢des ou requerimentos, de ordem pessoal, que ndo se relacionem diretamente com

problemas de ensino, pesquisa ou extensao de servicos a comunidade.

Artigo 27 — O Centro de Educacao e Aperfeicoamento Profissional em Saude — CEAPS-HCFMRP- USP,
por meio da chefia ou funcionario designado, secretariara a COREMU-HCFMRP-USP nos
termos:

I - A natureza da Sesséo, dia, hora, local de sua realizacdo e nome de quem a presidiu;
Il - Nomes dos presentes, bem como dos que ndo compareceram, consignando, a respeito

destes, a circunstancia de haver ou n&o justificado a auséncia,

Il - A discussdo porventura havida a propdésito da ata, a votagdo desta, eventualmente, as

retificagbes encaminhadas a mesa por escrito;
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IV - O expediente;

V- As conclus@es dos pareceres, a sintese dos debates e o resultado do julgamento de cada
caso, com a respectiva votacéo. O registro, em ata, na integra, ou em resumo, de outras pecas
dos autos ou de qualquer matéria além das indicadas, s6 se verificara quando encaminhadas
a mesa por escrito e mediante determinacado do Presidente ou deliberacdo dos membros;

VI - Os votos apresentados por escrito;

VIl - As propostas apresentadas por escrito;

VIl - As demais ocorréncias da sessao;

IX — Do lavramento e arquivamento das matérias e ata resumida e assinada.

Dos Programas: competéncias e obrigagdes

Artigo 28 - A estrutura e fungdes envolvidas na implementacao dos Projeto Politico Pedagdgico (PP)
dos Programas de Residéncia Multiprofissional e em Area Profissional da Salde, serdo
constituidas pela coordenacdo da COREMU- HCFMRP-USP, coordenacao de programa, Nucleo
Docente-Assistencial Estruturante (NDAE), docentes da FMRP-USP e das instituicbes
parceiras, tutores, preceptores e profissionais da saude residentes, conforme resolucéo
CNRMS n°2, de 2012.

§1° - Para a proposi¢do de um novo programa, serd necessaria a submissao do Formulario
especifico, juntamente com a documentacdo exigida, conforme Anexo 1 deste documento,
anualmente até 31 de maio, para avaliacdo, aprovacdo e encaminhamento as instancias
superiores deste hospital. A proposta do programa devera seguir o Regulamento Interno desta
COREMU-HCFMRP-USP, além da legislacéo vigente;

§2° - O PP de um Programa de Residéncia em Area Profissional da Saltde devera ser
orientado pelo desenvolvimento do nucleo especifico dos saberes e praticas, inerentes a cada

profissdo, em um determinado campo de conhecimento;

83° - O PP de um Programa de Residéncia Multiprofissional em Salude devera ser orientado,
conforme resolu¢cdo CNRMS n°2, de 2012, pelo desenvolvimento de pratica multiprofissional e
interdisciplinar em determinado campo de conhecimento, integrando os nlcleos de saberes e
praticas de diferentes profissGes, devendo, para isto, considerar que para ser caracterizado
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como Residéncia Multiprofissional em Saude, o programa devera ser constituido por, no minimo,
03 (trés) profissdes da saude;
I.quando o programa se constituir por mais de uma area de concentracdo, cada area devera

também contemplar, no minimo, trés profissdes da saude;

Il. as atividades teoéricas, praticas e teorico-praticas de um Programa de Residéncia

Multiprofissional em Salde devem ser organizadas por:

a. um eixo integrador transversal de saberes, comum a todas as profissdes envolvidas, como
base para a consolidagdo do processo de formacdo em equipe multiprofissional e
interdisciplinar;

b. um ou mais eixos integradores para a(s) area(s) de concentracdo constituinte(s) do
Programa,

C. eixos correspondentes aos nucleos de saberes de cada profissdo, de forma a preservar a
identidade profissional.

d. o Programa de Residéncia Multiprofissional em Saude deve ser orientado por estratégias
pedagogicas capazes de utilizar e promover cenarios de aprendizagem, configurados em
itinerario de linhas de cuidado nas redes de atencdo a salde, adotando metodologias e
dispositivos da gestéo da clinica ampliada, de modo a garantir a formagéo fundamentada na

atencéo integral, multiprofissional e interdisciplinar.

e. o PP deve prever metodologias de integracé@o de saberes e praticas que permitam construir
competéncias compartilhadas, tendo em vista a necessidade de mudancas nos processos de

formacdo, de atencdo e de gestdo na saude.

f. o PP deve prever a carga horéria, conforme resolugdo CNRMS n°5, de 2014, e sua posterior
retificacdo, a ser formada por 20% de atividades tedricas e tedrico-praticas e 80% de atividades
praticas. O programa proposto sé podera ser iniciado, apos ser devidamente avaliado e aprovado

pela COREMU-HCFMRP-USP, instancia responsavel pela sua execucéo.

Do Processo Seletivo
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Artigo 29 - A COREMU-HCFMRP-USP instituird anualmente a composi¢cado da Comissao de Processo
seletivo que sera composta pelo: 1. Presidente e vice-presidente da COREMU- HCFMRP-USP;
2. Responséaveis por Programa; 3. Membros da COREMU-HCFMRP-USP. Os processos
seletivos ordinarios dos Programas de Residéncias Uni e Multiprofissionais do HCFMRP-USP
deverao oferecer suas vagas em processo seletivo unificado, com cronograma, edital e guia do
candidato, definidos pela COREMU-HCFMRP-USP. Cabe a Comissédo de Processo Seletivo a
proposicdo do contetdo programatico, das referéncias, a confeccdo das questdes de prova
dentro dos padrdes definidos, bem como da designacdo dos responsaveis pelas questdes de
conteido comum e dos responsaveis das areas para confeccdo das questbes de contetudo
especifico, além da confeccdo dos gabaritos, da organizagdo das arguicdes de curriculo (nos
casos previstos) e do envio das notas de arguicdo para o responsavel pelo processo seletivo.

Comum e dos responsaveis das areas para
DAS DISPOSI(;@ES FINAIS

Artigo 30 - Qualquer modificacdo de decisdo da COREMU-HCFMRP-USP ser& adotada por maioria

simples de votos, excetuando-se 0s casos para 0s quais se exige votos da maioria absoluta.
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